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ПОЛОЖЕНИЕ
о постановке обучающихся на внутришкольный учет

и снятии с учета в МБОУ СШ М 45

L. общие положения
1.1. Положение о внутришкольном учете (далее - Положение) подготовлено на
основании Семейного кодека, Федерального закона от 29.12.2012 Jф 273-ФЗ (Об
образовании в Российской Федерации>, ФедерiLльного закона от 24.0'7.1998 М124-
ФЗ <Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации>>,
Федерального закона о-т 24.06.1999 N9120-ФЗ <Об основах системы профилактики
безнадзорности и правонарушений несовершеннолетнию>, Устава МБОУ СШ М
45.

1.2. Положение регламентирует порядок постановки на учет, снятия с учета и
ведения учета отдельных категорий несовершеннолетних обучающихся,
подлежащих учету, в МБОУ СШ М 45 (далее - Школа).

1.3. Основной целью учета отдельных категорий несовершеннолетних в Школе
является формирование полной и достоверной информации о
несовершеннолетних, подлежащих учец, обеспечение ею внугренних и внешних
пользователей, а также анilIиз и использование данной информации N|я пришIтия
управленческих решений, направленных на организацию защиты прав и законных
интересов несовершеннолетних, профилактики совершения ими правонарушений,
устранение причин и условий, способствующих их безнадзорности и
правонарушениlIм.

|.4. Основными задачами учета отдельных категорий несовершеннолетних в
школе являются:

- предупреждение безнадзорности, беспризорности, правонарушений и
антиобщественных действий несовершеннолетних, выявление и устранение
причин и условий, способствующих этому;

- обеспечение защиты прав и законных интересов несовершеннолетних;
-социzlльно-педагогическчш реабилитация несовершеннолетних, находящихся в

социаJIьно опасном положении;
- выявление и пресечение случаев вовлечениrI несовершеннолетних в совершение
преступлений, других противоправных и (или) антиобщественных действий, а
также случаев скJIонения их к суицид€шьным действиям;

- систематизацIбI информации о несовершеннолетних, подлежащих учету,
необходимоЙ для организации индивидуальной профилактической работы,
деятельности по профилактике безнадзорности и правонарушений
несовершеннолетних (да;rее - профилактика) ;

- обеспечение анаJIиза информации о несовершеЕнолетних, подлежащих учету;
- определение оснований и приоритетных направлений плановой работы по
профилактике и индивидуальной профилактической работе;
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- обеспечение контроля и оценки эффективности деятельности по профилактике и
индивидуальной профилакгической работе.

1.5. Основным требованием, предъявляемым к организации учета, является
аI(Tуализация данных, определяюtцих количес,гвенныи состав
несовершеннолетних, а также качественные характеристики их статуса и
проводимой с ними работы, в возможно короткие сроки - не более трех рабочих
днеЙ с момента поступления информации.

1.б. Организация учета регламентируется настоящим Положением. Решение о
постановке на учет (снятии с учета) принимается Советом профилактики и

утверждается директором Школы.
1.7. Ведение учета, а также формирование наблюдательных дел
несовершеннолетних, подлежащих учету, осуществляется социtшьным педагогом
IТТколы, а в случЕuIх его отсутствия - иным лицом, на которое директором
возложены обязанности по ведению учета.

1.8. Контроль за ведением учета, оценка эффективности деятельности по
профилактике, индивидуальной профилактической работе осуществляется
дирекгором и заместителем директора по воспитательной работе.

1.9. ,Щиректор школы Ее реже одного piвa в течение учебного года в рамках
осуществления федерального статистического наблюдения направляет данные
учета в территориirльную (муниципальную) комиссию по делам
несовершеннолетних и защите их прав.

2. Категории несовершенполетних, подлежащих учету IIIц9лg
2. 1. Учету подлежат следующие категории несовершеннолетних:
а) отнесенные к категориям лиц, предусмотренным пунктом 1 статьи 5

Федерального закона от 24.06.1999 }tb 120-ФЗ, в отношении которых органы и
учреждения системы профилактики проводят индивидуitльную
профилактическую рабоry;

б) поставленные на учет с согласия директора, нуждающиеся в социzшьно-
педагогической реабилитации, оказании иных видов помощи, организации с ними
работы по предупреждению совершения ими правонарушенйй и (или)
антиобщественных действий (п. 2 ст. 5 Федера;rьного закона от 24.0б.1999 J\Ъ 120-
ФЗ), в том числе соответствующие решениrI могут примешIть в отношении
следующих категорий:

- вовлеченные вкриминальные субкультуры, объединения антиобщественной
направленности;

- проявляющие признаки девиантного, деструктивного поведения, аутоацрессии;
- систематически пропускающие по неуважительным причинам занятия в Школе;- систематически (неоднократно в течение шести месяцев) догryскающие
неисполнение или нарушение Устава IТТколы, Правил внутреннего распорядка и
иных локаJIьных нормативных актов Школы;

- совершившие самовольные уходы из семей и иные.

3. Основания для постановки на учет в IIIколе
3.1. Учет вкJIючает осуществление обработки (получение, сбор, запись,
систематизация, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение)),
использованvIя, передачи фаспространение, предоставление, лосryп),
обезличиванvlь блокированv!я, удilпения, уничтожения дi}нных о



несовершеннолетн9м и организации индивидуальной профилактической работы
в его отноIцении, в том числе с использованием информационных систем.

3.2. Основаниями для постановки на учет несовершеннолетних, указанных в
tlодпункте (а) пункта 2.1 Положения, являются сведения, поступившие из
органов и учреждений системы профилактики, об отнесении их к категориям
лиц, установленным пунктом l статьи 5 Федерального закона от 24.0б.1999
N9 l20-ФЗ, и (или) постановление территориальной (муниципальной) комиссии по
делам несовершеннолетних и защите их прав с поручением об организации
индивидуальной профилакгической работы в отношении несовершеннолетнего.

3.3. Основанием для учета несовершеннолетних, укЕванных в подпункте <б>

пункта 2.1 Положения, является решение Совета профилакгики IТТколы,

утвержденное директором.
3.4. Общим основанием для учета несовершеннолетних, укЕванных в пункге 2.1
Положения, в соответствии с пунктом 5 статьи б Федерального закона от
24.06.1999 М 120-ФЗ, является утвержденное директором закJIючение по

результатам проведенной проверки жа.поб, заявлений или других сообщений.

4. Порядок учета песовершепнолетних в образовательных организациях
4.1. Посryпившие в Школу из оргаIIов и учреждений системы профилакгики
сведениlI об отнесении несовершеннолетних к категориlIм лиц, установленным
пунктом 1 статьи 5 Федерального закона от 24.0б.1999 Ns 120-ФЗ, постановления
территориальной (муниципальшой) комиссии по делам несовершеннолетних и
защите их прав с поручениями об организации индивидуальной
профилактической работы в отношении несовершеннолетних с резолюцией
директора <Для постановки на учет) незамедлительно передаются социiшьному
педагоry или лицу, ответственному за ведение учета.

4.2. В целях обеспечения коллегиitльности выработки перечня эффекгивных
профилактических и реабилитационных мероприятий в отношении
несовершеннолетнего полученное представление о необходимости учета
несовершеннолетнего рассматривается Советом профилакгики IIIколы.

4.3. Социальный педагог в срок не более трех рабочих дней с момента регистрации
информации в IТIколе:

- вносит аведения об обучающемся в Журна;r учета отдельных категорий
несовершеннолетних обучающихся, в отношении которых проводится
индивидуtuIьнаJI профилакгическая работа в Школе (далее - Журнал учета);

- направляет в территориальную (муниципа-пьную) комиссию по делам
несовершеннолетних и защите их прав предложениJI в рамках компетенции и
имеющихся в Школе возможностей для вкJIючения в межведомственные планы
(программы) индивидуальной профилакгической работы, утверждаемые
территориа.тtьной (муниципальной) комиссией по делам несовершеннолетних и
защите их прав (в случае их разработки).

4.4. Ведение Журнаrrа учета осуществляется на бумажном (электронном) носителе.
Щатой постановки несовершеннолетнего на учет в Школе является дата фиксации
сведений в Журнале учета.

4.5. В олучае поступления в Школу информации о выявлении
несовершеннолетних, указанных в подпункте <б> пунIсга 2.1 Положения, в случае
непосредственного выявлени[ сотрудниками Школы укaванных
несовершеннолетних социа-гtьный педагог, педагог-психолог Школы либо
к.пассный руководитель обучающегося Еесовершеннолетнего шаправляют



дирекгору или в Совет профилактики обоснованное представление о
необходимости учета несовершеннолетнего.

4.б. Представление о необходимости учета несовершеннолетних рассматривается
директором или Советом профилактики не позднее 10 дней с момента его
пол)п{ения.

4.7. По результатам рассмотрения указанного представления может быть вынесено
одно из следующшх решений:

- об учете несовершеннолетнего и организации с ним индивидуа.пьной
профилактической работы, направленной на устранение причин, послуживших
его основанием;

- о нецелесообразности учета несовершеннолетнего;
- о нецелесообразности учета несовершеннолетнего и об организации контроля за
его поведением со стороны кJIассного руководителя, иного педагога Школы
(куратора).

4.8. В случае принятиJI решениrI о постановке несовершеннолетнего на учет
и организации с ним индивидуальной профилактической работы, направленной
наустранение причин, послуживших его основанием, информация
о несовершеннолетнем, подлежащем учоц, передается социirльному педагоry или
лицу, ответственному за ведение учета, для внесениlI в Журнал учета.

4.9. Решение директора Школы оформляется прикtвом, распоряжением либо
наJIоя(ением резолюции
несовершеннолетнего.

4.10. Решение Совета профилilктI{ки оформляется в виде протокола заседания.
4.11. Решение об учете несоверtпеннолетнего в срок не более трех рабочих дней

с момента осуществления учета доводится до сl]едения:
- родителей (законных представителей) несовершеннолетнего;
- дирекl]ора Школы (в случае принятия решения Советом профилактики);
- кJIассного руководителя несOвершеннолетнегtr обучающегося;
- представителя органа или ,/чр(эждения системы профилактики, представившего

сведения в образовательную организацию;
- территориальной (муниципальной) комиссии поделам несовершеннолетних

и защите их прав; иных оргаIrов и учреждений системы профилактики (при
выявлении необходимости орга]lизации взаимодействия).

4.12. В отношении несоверппеннолетних, укztзанных в подпункте ((а)) пункта 2.1
Полоrкения, индивидуальнаjI пlэофилактическая работа осуществляется Школой
во взаимодействии с инымI4 органами и учреждениями системы профилактики
согласно межведомственныпд планам (программам) индивидуа,тьной
профилактической работы, утвержденным территориальной (муниципальной)
комиссией по делам несоt}ерttlеннолетних и защите их прав, или в рамках
исполнения постановлений террlиl6рца;tьной (муниципа-irьной) комиссии по дел ам
несовершеннолетних и защлIте их прав о реализации конкретных мер по защите
прав и интересов детей.

4.13. В отношении несоверпlеннолетних, ук.}занных в подпункте <б> пункта 2.1
Положения индивидуiшьнilя профилактическая работа, направленная на
устранение причин, послужI{вших основанием для их учета, проводится согласно
плану воспитательноЙ работ,r, индивидуiLпьному плану профилактическоЙ
работы, утвержденным дире кто]ром.
По инициативе Школы так;ке в индивидуальной профилактической работе могут

участвовать иные органы и \,чрс)ждения системы профилактики.

на представление о необходимости учета



4.14. В отношении всех категорий несовершеннолетних, подлежащих учету в
образовательной организации, формируются наблюдательные дела.
К наблюдательному делу несовершеннолетнего приобщаются:

- документы, содерхащие сведения, послужившие основанием для учета
несовершеннолетнего;

- сведениJI об информировании родителей (законных представителей)
несовершеннолетнего о постановке его на учет;

- сrrравка об установочных данных несовершеннолетнего;
- акт о закреплении куратора за обучающимся несовершеннолетним;
- акты обследования условий жизни несовершеннолетнего;
- характеристики несовершоннолетнего от кJIассного руководителя, куратора
(оформляются не реже одного раза в три месяца с отражением динамики
произошедших изменений в поведении);

- сведения о динамике успеваемости несовершеннолетнего в течение учебного
1периода;

- сведениrI о пропусках учебных занятий обучающимся в течение учебного периода
(с указанием причин отсутствия);

- сведения о проведении индивидуа.пьной профилакгической работы с
несовершеннолетним и его семьей;

- планы, программы и иные документы индивидуzLпьного планирования работы в
отношении несовершеннолетнего, ежеквартilIьно актуtшизируемые;

- результаты диагностик, анкетированиrI, тестирования несовершеннолетнего;
- рекомендации педагога_психолога кJIассному руководителю, социtшьному
педагоry, педагогам по работе с несовершеннолетним, сведения об их реаJIизации;

- отчеты, служебные записки, докJIадные сотрудников образовательной
организации и иные документы, свидетельствующие о проводимой с
несовершеннолетним работе ;

- сведения об организации воспитательной работы, общественно-полезной,
культурно-досуговой деятельности, кружковой занятости несовершеннолетнего в
образовательной организации, организациrж дополнительного образования и
иных, участии в деятельности детских и молодежных общественных организаций,
движений, ученическом самоуправлении;

- сведениrI об оказании в рамках межведомственного взаимодействия рirзличных
видов помощи несовершеннолетнему органами и учреждениями системы
профилактики;

- сведениrI о пришIтых решениях, примененных мерах воздействиJI в отношении
несовершеннолетнего по итогам рассмотрениrI материшIов на заседаниJIх
территориальной (муниципальной) комиссии по делам несовершеннолетних и
защите их прав;

- документы, свидетельствующие о возможности снятиrI обучающегося с учета в
образовательной организации (ходатайства о снятии с учета);

- иные документыо необходимые для организации работы с несовершеннолетним.

5. Основапия прекращения учета
5.1. ОснованиJIми прекращенрш rIета несовершеннолетних обучающихся в Школе
являются:

а) прекращение образовательных отношений между несовершеннолетним и
Школой;

б) достижение 18-летнего возраста;



в) устранение причин и условий, ставшйх основаниями для учета, положительная
динамика поведения в связи с улучшением ситуации.

5.2. В отношении несовершеннолетних, укtlзаЕных в подпункте ((а) пункга 2.1
Положения, прекращение учета возможно в том числе при нЕlпичии
постановления территориа.гlьной (муниципальной) комиссии по делам
несовершеннолетних и защите их прав о прекращении индивидуа.пьной
профилактической работы.

5.3. В случае выбытия несовершеннолетнего, подлежащего учету, указанного в
подпункте ((а) пункта 2.1 Положения, в друryю образовательную организацию и
выявления необходимости продолжения проведения в отношении него
индивидуальной профилакгической работы информация о прекращении учета с
приложением характеризующих материirпов на несовершеннолетнего
незамедлительно направляется в территориtшьную (муниципальную) комиссию
по делам несовершеннолетних и защите их прав, в образовательную организацию,
в которой несовершеннолетний продолжает обучение.

5.4. В отношении несовершеЕнолетних, укtlзанных в подпункте <б> пункга 2.1

Положения, учет прекращается по мотивированному представлению социtLпьного
педагога, кJIассного руководителя, педагога-психолога, направленному директору
или в Совgг профилакгики, которое подлежит рассмотрению в срок не более пяти

рабочих дней с момента поступлениrI.
5.5. По результатам рассмотрения представления о прекращении учета
несовершеннолетнего можgг быть принято одно из следующих решений:

- о прекращении учета;
- о прекращении учета и об организации контроля за поведением
несовершеннолетнего со стороны его кJIассного руководителя, иного педагога
Школы (куратора);

- об отказе в прекращении учета.
5.6. В случае приrштия решения об откilзе в прекращении учета
несовершеннолетнего и организации с ним индивидуальной профилактической

работы, направленной на устранение причин, послуживших его основанием,
информациrI о несовершеннолетнем, подлежащем учету, передается социапьному
педагоry или лицу, ответственному за ведение учета, для внесения в Журнал
учета.

5.7. Решение директора Школы оформляется прикЕвом, распоряжением либо
нtLпожением резолюции Еа представление о необходимости прекращениrI учета
несовершеннолетнего. Решение о прекращении учета несовершеннолетнего
Совета профилактики оформляется в виде протокола заседаниrI.

5.8. Решение о прекращении )пIета несовершеннолетнего доводится до сведения
его родителей (законных представителей), директора IIIколы, а также
территориальной (муниципальной) комиссии по делам несовершеннолетних и
защите их прав.

5.9. Социальный педагог или лицо, ответственное за осуществление учета,
фиксирует в ЖурнаJIе учета решение о прекращении учета несовершеннолетнего
в Школе с указанием оснований, а также направляет информацию о преIФащении
учета несовершеннолетнего в территориirльную (муниципальную) комиссию по
делам несовершеннолетних и защите их прав в срок не более пяти рабочих дней с
момента принятия решениrI.


