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Правила
пользовrlния бlлблиотекой МБоУ СШ N} 45

1. Общие положения
1.1. Правила пользования библl.tотекой разработаны на основе Положеtlия о
школы,tой библиотеке МБ()У СШ ]ф 45.
1.2. Правила пользования библиотекой - документ, фиксирующий взаимоотноше-
ния читателя с библиотекой ,l;, определяющий общий порядок организации
обслуясивания читателей, поряl]Iок досlупа к фондам библиотек, права и
обязанности читателей и библиотс:ки.
1,3. ОбучаIощиеся и сотрудники lvlБОУ СШ NЬ 45 (да-гrее - читатели) имеют право
свободного и беспл атного ]tl ольз oвaн ия биб лиотекой.
1.4. К услугам читателей предстаЕ|ляются:
- фоrrд учебной, художественной, ]t{аучно-популярной литературы ;

- фонд методической, научп{о-педагогической, справочной литературы;
- СПРаВочно-библиографич,эскиЙ аппарат: катаJ,Iоги, индивидуальные, групповые и

массовые формы работы 0 читатолями.
1.5. Библиотека обслуrкивеtет читателей на абонементе и в читаJIьном заJIе.

2. Права, обязанtпости и ответственность читателей
2.1. Каждый читатель имеет право:
2.|.|. Пользоваться следующими: беспlrатными библиотечно-информационными
услугами:
- ПОлУqщь во временное пс)льзоваItие из фонда библиотеки печатные издания;
- полу!Iать консультационную и практическую помощь в поиске и выборе

произведений печати и дрlугих иоточников информации;

- продrIевать срок пользования лиl,ературой в установленном порядк9;
- ПОЛУЧаТь библиотечно-биrблиографические и информационные знания, навыки и

уменI{я;
- самостоятельцо изучать различные матеррlалы и ресурсы библиотеки.
2.t.2. Принимать участие I} мероприя,гиях, проводимых библиотекой.
2.|.З. 'ГРебОвать соблюдение tсонфиденциtшьности данных о нем и перечне
читаемых им материалов.
2.|,4. Обжаловать в устаFIовленном законом порядке дейс,гвия библиотечного
работника, ущемляющего его праI}а.
2.2. Читатели обязаны:
- соблюдать правила пользования 15иблиотекой;
- бережно относиться к пр)оизвед|эниям печати и другим носI.Iтелям информации,

ПОЛУЧенныМ ИЗ фонда библиотеки (не делать в них пометок, подчеркиванlлй, не
вырывать и не загибать страницы и т.д.);

- ВОЗВРаЩаТь в библиотеп:у печЕtтные издания и другие документы в строго
установленные сроки'
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- не ВыноситL rrечатные издания и другио документы из помепIения библи<rтекLI,
есJIи trни не записаны в чрrIательOком формуляре;

- По-тЬЗоваться ценными и едI4ничными экземплярами кIlиг, справоч}lыN4и
изданиями только в помеIцеrrии библиотеки (читальном зале);

- ПрИ получении печатных изданий и других документов из библиотечного фонда
чи:гатель должен просмотреть их в библиотеке и, в случае обнаруяtения лефектов,
СООбЩить об этом библиrэтечноN{у работнику (ответственность за обнаруженные
десРекты в сдаваемых док,умента)( несет последний пользователь);

- расписываться в формуляре за каждое полученное в библиоl,еке издание;
- не наруша,гь порядок pacc]TaHoBKI4 литературы в фонде открытого доступа;
- не вынимать карточек из катаJIогов и картотек;
- ПРИ выбытии из школы вернуть в бибrrиотеку числящиеся за ним издания и
другие документы;

- соблюдать в библиотеке тишину и порядок.
2.3. Личное дело выдается выбьлвающим ученикам только после возвраtцения
ЛИТеРаIУРЫ, ВЗятоЙ на абонемент,е библиотеки; выбывающие сотрудники пIколы
отмечают в библиотеке свой обхоltной лист.
2.4. При утрате и порче ;,,чебнил:ов, изданий и других документов заменить их
идеIIтичными, или издан иями, прр|.знанными библиотекой равноценными.
2.5. За утрату.несовершеннолетнI{ми читагелями учебников, fIечатных изданиft и
других документов из библиотеч]]ого фонда или причинение им невосполнимого
вреда ответственность HecI/T
несовершеннолетних читателей.

роlIители (законные представители)

3. о(iязанности библиотеки
3.1. обеспечить контроль и недопущение наличия в фонде tлкольttой библиотеки
материа-IIов И информацrtи, прttчиняtощей Вред здоровью, нравственному и
духовному развитию. обес:печить выявление фактов поступления в библиотечный
фо*rд материалов, содержаtцих признаки, предусмотреI{ные .1.1 ст.1 Федерального
закона от 25,07 .2002 J\Ъ 1 14-ФЗ (О противодействl,tи экстремистскоЙ
деятельности)).
з.2. обеспечить бесплатный достl,п и выдачу читателям во временное пользование
экземпляров печатных издаtний и дцругих документов из фонда библиотеки.
3.3. обеспечить оперативное и качествеIIное обслулtивание читателей с учетом их
запросов и потребностей.
3.4. Своевременно инфорп,rироват,ь читателей обо всех видах предоставляемых
усл},г.
3.5. Изучать потребности читат,елей В образовательной информации. Вести
консультацион}rуЮ работу, оказывать помощь в поиске и выборе необходимых
изданий.
3.6. Вести устную и нагляllную мi}ссово-информационную работу, организовывать
выставки литературы и другие меr)оприятия.
3.7, обесrlечиватЬ сохран]цостЬ ,п рацIлоlrI[L.Iьное использование библиотечных
фон,цов, создавать необхо,цимые условия для хранения документов. Следить за
своевременным возвращен}lем в бtлблиотеку выданной литературы.
3.8. обеспечиватЬ режи]и ра(5оты в соответствии с потребностями
образовательного учрея(дения. отчитываться о своей деятельности в соответствии
с поло}кением о библиотекс:.



4. lПорядок пользоваtlия библиотекоii
4.1. I-Ia кarкдого читателя заполня(этся tIита,гельский формуляр.
4.2. ЗаПИСь обучаюIцихся в блIблиотек1, производится Iro списку класса в
индивI{дуальном порядке, il педагOгов - tlo паспорту.
4.3. ПРи Записи читатели дол;кны ознакомиться с правиламI4 пользования
бИб.ПИОтекой и подтвердиrгь обязательство их выполнения своей подписью на
ЧИТilТеЛЬСкоМ формуляре. Вместо обучающихся 1-4* кцассов обязателtьство
ВЫПОЛнения правил пользованI{я библиотекой подтверж,цают их родители
(законt Iые представители).
4.4. Чрrтательский формуляр явлr[ется документом, удостоверяющим факт pI дату
ВЫДачl{ читателям печатн:ых изrlаний и других источников информачии и их
возвраIцение в библиотеку,
4.5. РеЖИМ работы библиотеки определяется в соответствии с правилами
внутреннего распорядка ш]колы. ГJредусматривается выделенI{е:
- ДВУХ ЧаСОВ рабочего времени (эrItедI{евно на выполнение внутрибиблиотечной
работы (технический перерыв);

- ОДНОГО РаЗа в неделю ,- мето,цическогlJ дня (посещение семинаров, лекций,
мастер-классов и т.д.).

5. IIорядок пользования абонементом
5.1. Пользователи имеют право пOлучить на дом из многотомных изданий не более
двух изданий одновременно.
5.2. Максимальные сроки пользоваI{ия и:]даниями:
- учебники, учебные пособия - учсбный год1;
_ научно-Популярная, познавательная, художесТвенная литератур а * | 4 дней.
5.3. Срок использования ]иожет быть продлен, если на издание нет спроса со
стороны Других читателей, или сокращен, если издание пользуется повышенным
спросом или имеется в еди]ничном экземпляре.
5.4. Не подлех(ат выдаче нil дом редкие, цеl{ные и сllравочные издания.
5,5. ЧитаТели расписываIо,тся в читатеJ]ьском формуляре за каждый экземпляр
изданий, возращение издан:ия фик,эируеr,ся работником библио.геки.

6. По;рядок пользования читальным залом
6.1. _Издания, предназначенные длrt работы в читальном зzUIе, на дом не выдаются.
6.2. ЭнциКлопедии, справоIlнИки, редкИе и ценнЫе докумеНты I]ыдаются только для
работы в читaL,Iьном зале.
6.3.Количество документов, с которыми работает пользователь в читальноМ Зal,,-Iе,

не ограничивается.

7. Прави.па пользовдния школьными учебниками
7.1. В целях обеспеченияl сохрilнности библиотечного фсlнда устанавлиЕ}ается
следук)щий порядок работы с учебной литературой:
- обччающиеся обязаны беllе>rсно относиться к учебной литературе;
- oTBeTcTBeH}IocTb за сохранность учебников и учебных пособий в учебном году

несут как сами обучаtощиеся) так и их родители (законные представители).
7.2. Кл,ассный руководител:ь:
- проводит беседу-инструктаж с: обучающимися своего класса о правилах

поJIьзования учебниками ll учебными поссrбиями;



- ОРГаниЗует получение и сдачу обучаюшцимися I4ли их родителями (законными
ПРеДСТаВителями) учебников и учебных пособиЙ в школьноt"л библиотеке;

- ДОвОlциТ До сведения родител,эй (законных представителей) о наступlлвrпей
ОТВеТСТВеННОСТИ За сохра]:{ность учебниIсов и учебных пособиЙ в уqgбпом году.

7.3. ОбУЧаЮЩиеся получаIот по сtдному к()мплекту учебников и учебных пособий
на текущий учебный год.
7,4. В случае если учебник (vчебное пособие) был утерян иJLи исп()рчен,
ОбУЧаЮщийся должен заменить el,o идентичным, или другим учебником (учебным
пособием), признанными библиотекой равноценным.
7.5. П<lсле окончания учс:бного года поллежаtцие ремонту учебники (учебные
ПОСrЭбия) из фонда библисlтеки должны быть отремонтироваI{ы обучающимися и
сдаI{ы в библиотеку в надлея(ащепI виде.
7.6. ПРи выбытии из шlколы обучаюшиеся обязаны вернуть в библиотеку
ЧИС.]IЯЩИеся За ними учебн,ики (учебные пособия) из фонда шксlльной библиоr,еки.
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